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KATA PENGANTAR 
 

Badan Pengelolaan Keuangan Daerah  (BPKD) adalah salah satu satuan kerja perangkat daerah di Pemerintah Provinsi DKI Jakarta. BPKD yang merupakan unsur pelaksana fungsi 
penunjang urusan pemerintahan bidang keuangan. BPKD telah mengimplementasikannya melalui Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) dan Sistem Informasi 
Penerimaan (SIPEN). 

Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) merupakan salah satu sistem yang digunakan untuk  pengelolaan keuangan daerah Pemerintah Provinis DKI Jakarta, 
digunakan dalam rangka mengelola data dan informasi untuk mendukung percepatan pencatatan, kemudahan pengkoordinasian, monitoring, dan pengendalian serta penyajian informasi 
keuangan daerah khususnya Pendapatan.  

Dalam penyelenggaraannya pada kedua sistem tersebut memiliki beberapa permasalahan, dan buku ini di buat untuk mengatasi permasalahan yang dihadapai tersebut, dan diharapkan 
kedepannya untuk permasalahan yang tercantum di buku ini bisa di selesaiakan dengan baik 

Semoga dengan adanya buku ini bisa membantu permasalahan yang dihadapi  
 
 
 
Terimakasih 
Hormat saya 
 
Penulis  
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AKUN DINAS PENDIDIKAN NEGERI 
 
1. Masuk ke aplikasi simpad, dengan menggunakan alamat simpad.jakarta.go.id 
2. Masukan user id dan password yang telah di berikan, dalam user manual ini menggunakan user BOS NEGERI 
 

 
Gambar 1. Haaman web simpad dan iput user id 
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3. Setelah itu akan tampil halaman utama simpad 

 

 
Gambar 2. Halaman utama simpad 

 
4. Setelah itu silahkan klik BOS  List SP2T SD Negeri (dimana dalam user manual ini menggunakan jenjang SD Negeri), maka akan tampil halaman BOS Penerimaan Negeri, 

berisi data realisasi penerimaan negeri yang telah di input oleh rekan-rekan Dinas Pendidikan dan di validasi oleh Bidang Perbendaharaan BPKD 
5. Setelah itu pada field tahun anggaran ketika 2023, lalu enter, dimana akan tampil seluruh penerimaan untuk tahun 2023 yang telah di validasi 

 

 
Gambar 3. Halaman bos penerimaan negeri 

 



6 
 

 
Gambar 3.  Pencarian realisai 2023 

 
6. Setelah mengetahui samapi bulan apa penerimaan yang telah di validasi (sesuai gambar 3 diatas), maka langkah selanjutnya silahkan pilih SP2B Negeri, maka akan tampil halaman 

Penerbitan SP2B BOS SD NEGERI, pada halaman ini terdapat penginputan data realisasi belanja, yang mana pertama kali dilakukan adalah melakukan penginputan periode atas 
data penerimaan yang telah di validasi sebelumnya, silanjutkan dengan penginputan saldo audited BPK. 
Penginputan Saldo audited BPK sesuai dengan pengnputan nilai audited BPK sampai dengan digit terakhir 
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Gambar 4,  halaman Penerbitan SP2B BOS SD NEGERI 

 

 
Gambar 5.  Peginputan periode validasi penerimaan 
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Gambar 6. Penginputan saldo audited BPK 
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7. Setelah penginputan periode penerimaan dan saldo audited BPK, maka silahkan klik tombol Tambah, dimana akan muncul halaman realisasi belanja, silahkan melakukan penginputan 
sesuai dengan realisasi belanja 
 

  

 
Gambar 7.  Tombol tambah 
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Gambar 8.  Halaman penginputan realisasi belanja 
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Gambar 9.  Pengiputan realisasi belanja 
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8. Setelah melakuan penginputan realisasi belanja, maka silahkan klik tombol Selesai, maka akan di alihkan ke halaman Penerbitan 
 

 
Gambar 10. Penginputan realisasi belanja dan klik tombol Selesai 
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9. Apabila pada halaman Penerbitan ada muncul informasi yang menyatakan bahwa Realisasi belanja melebihi saldo awal di tambah realisasi pendapatan !, maka silahkan kik 
tombol edit, maka akan kembali ke halaman sebelumnya (halaman penginputan realisasi Belanja) 

 
 

 
Gambar 11.  Informasi 
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Gambar 12. Tombol edit 
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Gambar 13. Halaman Penginputan Realisasi Belanja 
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10. Apabila ditemukan data yang berbeda maka silahkan udah datanya, dalam user manual ini dianggap bahwa data realisasi yang benar untuk kode rekening 5.1.02.88.88.8888 adalah 
50.000.000, dari sebelumnya 150.000.000. lalu setelah itu klik tombol Selesai 

 

 
Gambar 14.  Nilai Sebelum 
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Gambar 15. Nilai sebenarnya 
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Gambar 16. Penginputan nilai sebenernya dan klik tombol selesai 
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11.  Setelah proses pada gambar 16 diatas di klik, maka akan kembali ke halaman Penerbitan, periksa kembali datanya apakah benar atau tidak sesuai dengan data yang ada , apabila 
tidak sesuai, silahkan kembali pada proses point 10. 
Namun apabila telah sesuai silahkan klik kotak pada kalimat apakah adan yakin dengan data ini? dan tombol simpan 
 

 
Gambar 17.  Halaman Penerbitan 
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Gambar 18. Informasi terkait persetujuan 
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12.  Setelah di klik tombol simpan (pada gambar 18) maka akan muncul tombol SP2B, dwonload document terbut dan tandatangani oleh pimpinan 
 
 

 
Gambar 19.Halaman Penerbitan 
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SP2B 
 

 
Gambar 20. SP2B 
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13.  Setelah dokumen SP2B di tandatangani pimpinan, Scan SP2B tersebut, maka langkah selanjutnya adalah silahkan masuk kembali ke website simpadnya, masukan user id dan 
password, lalu kik BOS  BOS NEGERI List SP2B SD Negeri, maka akan di alihkan ke halaman Daftar SP2B SD Negeri. Pilih didalam list tersebt berdasarkan nomor 
SP2Bnya, maka akan tampil 2 tombol View dan Upload 
Untuk tombol View akan menampilkan data realisasi yang diinputkan, untuk tombol Upload adalah tombol untuk mengupload dokumen SP2B yang telah di tandatangani pimpinan 

 

 
Gambar 21. Halaman daftar SP2B 

 
 

 
Gambar 22. Tombol Upload 
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14.  Klik tombol Upload, maka akan dialihkan ke halaman Unggah, pada field Unggah SP2B silahkan unggah data scan SP2B tersebut, setelah data di unggah, maka langkah selanjutnya 
adalah mengklik tombol Unggah 
 

 
Gambar 23. Field unggah SP2B 
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Gambar 24.Tombol Unggah 
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15.  Apabila data berhasil diunggah, maka secara otomatis akan dialihkan kembali ke halaman Daftar SP2B SD Negeri, namun dengan tombol yang muncul hanya tombol View dengan 
status data Ditetapkan, dimana artinya data tesebut sudah siap untuk di validasi oleh SBPK Jaksel 

 

 
Gambar 25.Halaman Daftar SP2B 
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** KONDISI DI TOLAK SBPK JAKSEL ** 
 
 Ada kondisi dimana apabila dokumen yang telah masuk ke dalam akun SBPK Jaksel itu di tolak, ada berbagai kemungkinan data tersebut di tolak (dalam user manual ini data di 
tolak dikarenakan data dokumen SP2B yang diupload tidak benar (salah) yang di Upload dokumen yang lain) 

Namun apabila ditolak data tersebut bisa di ubah, langkah perbakan data sebagai berikut :  
A. Masuk ke website simpadnya, masukan user id dan password, lalu kik BOS  BOS NEGERI List SP2B SD Negeri, maka akan di alihkan ke halaman Daftar SP2B SD Negeri 
B. Dalam list daftar SP2B cari nomor sp2b yang ditolak (status datanya Ditetapkan), setelah itu klik tombol View 
C. Lalu lakukan proses pengeditan data pada proses point 9 diatas 
D. Setelah itu, proses penginputan atas data yang di tolak selesai 

 

 
Gambar 26. Halaman Daftar SP2B 

 

 
Gambar 27. Pemilihan List SP2B 
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Gambar 28.List Dokumen yang telah disahkan oleh SBPK Jaksel 

 
Untuk tombol pada gambar 28 diatas, dapat diinformasikan sebagai berikut :  

1. View    : untuk menampilkan hasil penginputan realisasi 
2. Download SPB  : untuk mendownload SPB 
3. Kembalikan SPB : untuk mengembalikan Dokumen SPB, apabila dokumen yang di upload salah 
4. Ralat    : apabia ada hasil realisasi yang diinput salah 
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KONDISI RALAT 
 
 Ralat adalah fungsi yang ditanamkan pada aplikasi untuk memperbaiki data yang telah di validasi, fungsi ralat ini hanya diberikan sebanyak 1 kali setiap validasi data, berikut 
diinformasikan tatacaranya : 
 
1) Apabila ternyata data yang diinputkan salah dan akan direvisi namun telah di validasi, silahkan klik tombol ralat, maka akan masuk ke halaman Ralat Bos Negeri 
 

 
Gambar 29. Kondisi data setelah di validasi SubanJaksel 

 

 
Gambar 30. Tombol ralat 
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2) Pada halaman Ralat Bos XXX, field Uraian dan Keterangan silahkan isikan uraian dan keterangan kenapa data SPBnya di ralat secara detail 
3) Setelah field uraian dan Keterangan disikan secara detail, maka silahkan klik tombol Proses 
 

 
Gambar 31. Halaman Ralat Bos Belanja XXX 

 

 
Gambar 32. Pengisian alasan ralat dan klik tombol proses 
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4) Setelah itu tombol proses di klik, maka akan dialihkan ke halaman Penerbitan SP2B BOS XXX (jenjang) Ralat 
 

 
Gambar 32. Halaman Penerbitan SP2B BOS XXX Ralat 
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Gambar 32. 1. Halaman Penerbitan SP2B BOS XXX Ralat 
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5) Pada bagian Realisasi, silahkan input pada kode rekening yang mau di edit, lalu klik tombol Selesai, maka akan dialihkan ke halaman SP2B XXX (jenjang) 1 
 

 
Gambar 32. 2. . Halaman Penerbitan SP2B BOS XXX Ralat (realisasi sebelum di ubah nilainya) 
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Gambar 33. Perubahan nilai realisasi + klik tombol selesai 
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6) Pada halaman SP2B XXX Input ke 1 (penerbitan), akan tampil data yang telah diinputkan (view) 
 

 
Gambar 34. Halaman SP2B XXX Input ke 1 (penerbitan), 
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7) Apabila pada point 6) telah sesuai, silahkan pada bagian Apakah Anda yakin dengan data ini : , silahkan di kik kotak ‘Ya’ dan klik tombol Simpan 
 

 
Gambar 35. Persetujuan 
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8) Maka akan tampil dokumen SP2B Ralat dan Surat Keterangan Ralat, download, print dan tandatangan dokumen tersebut, setelah di ttd maka silahkan di scan untuk di upload kembali 
pada aplikasi  

 

 
Gambar 36. Tombol SP2B Ralat dan Surat Keterangan Ralat 
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SP2B RALAT 
 

 
Gambar 37. SP2B Ralat 
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SURAT KETERANGAN RALAT 
 

 
Gambar 38. Surat Keterangan Ralat 
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9) Setelah itu, silahkan klik menu Bos Negeri, pilih List SP2B XXX maka akan tampil halaman Daftar SP2B  XXX, lihat data dengan status Diterbitkan 
 

 
Gambar 39. Halaman Daftar SP2B 

 

 
Gambar 40. Tombol ralat 
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10) Setelah itu, klik tombol Upload, maka akan tampil halaman SP2B XXX input ke XX, dimana dihalaman tersebut terdapat bagian  Unggah SPB dan Unggah Surat Keterangan 
Ralat, dimana Unggah ini berguna untuk mengupload dokumen SP2B dan Surat Keterangan Ralat yang telah di scan sebelumya 

 

 
Gambar 41. Halaman unggah SP2B ralat dan Surat Keternagan ralat 
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11) Unggah dokumen tersebut, lalu klik tombol  Unggah, maka secara otomatis data tersebut masuk ke akun SIMPAD SBPK JAKSEL 
 

 
Gambar 42. Dokumen terunggah + klik tombol unggah 
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12) Setelah itu, secara otomatis akandialihakan ke halaman SP2B XXX,  dan data yang di unggah tadi  statusnya berubah dari dari diterbitkan menjadi Ditetapkan 
 

 
Gambar 43. Halaman daftar SP2B XXX 
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13) Setelah itu silahkan koordinasi dengan SBPK Jaksel untuk melakukan validasi atas data inputannya 
14) Apabila sudah divalidasi, maka SP2B akan berubah menjadi SPB, maka silahkan data SPB tersebut di print dan di arsip 
 

 
Gambar 44. SPB terbit 

 
 
NOTE :  
 
 PROSES PENGINPUTAN DIATAS BERLAKU DI SEMUA JENJANG, BAIK DI KELOMPOK NEGERI MAUPUN DI KELOMPOK SWASTA, YANG MEMBEDAKAN 
UNTUK SWASTA TIDAK MEMILIKI SALDO AWAL AUDITED PADA PENGINPUTANNYA 
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KATA PENUTUP 
 
Semoga dengan hadirnya buku panduan ini bisa menjadi acuan dalam penggunaan aplikasi SIMPAD, buku ini 

diharapkan ke depannya akan selalu di revisi megingat berkembangnya suatu aplikasi maka permasalahana yang timbuk juga 
akan lebih kompleks.  

 
Kepada teman-teman mohon masukan untuk pengembangan dari buku panduan ini  
 
Terimakasih sebelumnya 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


